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VILNIAUS UNIVERSITETO BIBLIOTEKOS
MOKSLINIU TYRIMU IR PAVELDO RINKINIU DEPARTAMENTO
RANKRASCIU SKYRIAUS SKAITYKLOS VARTOTOJU APTARNAVIMO
TAISYKLES

I SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Vilniaus universiteto bibliotekos (toliau — Biblioteka) Moksliniy tyrimy ir paveldo
rinkiniy departamento Rankra$¢iy skyriaus skaityklos (toliau — Skaitykla) vartotojy
aptarnavimo taisyklés (toliau — Taisyklés) reglamentuoja specialiuosius reikalavimus
rankraStiniy dokumenty (toliau — dokumentai) bei pagalbinio fondo prieinamumui ir
panaudojimui.

2. Bibliotekos Moksliniy tyrimy ir paveldo rinkiniy departamento Rankras¢iy skyrius
(toliau — Skyrius) yra specializuotas Bibliotekos padalinys, kuriame galioja visi Bibliotekos
veikla reguliuojantys norminiai teisés aktai.

3. Skyriaus vartotojai yra aptarnaujami vadovaujantis Naudojimosi Vilniaus
universiteto bibliotekos paslaugomis bendrosiomis taisyklémis bei Siomis Taisyklémis.

Il SKYRIUS
VARTOTOJU APTARNAVIMO TVARKA

4. Skyriuje saugomais dokumentais naudotis turi teise registruoti Bibliotekos vartotojai,
turintys leidimg dirbti su dokumentais (jei taikoma), Siose Taisyklése nustatyta tvarka rezervave
darbo vieta bei norimus susipazinti dokumentus (jei $ie zinomi), pateike vartotojo pazyméjima
ar asmens tapatybe patvirtinant; dokumentg ir kartg per kalendorinius metus Skaitykloje uzpilde
vartotojo prasyma-anketa (priedas).

5. Vartotojai, norintys susipazinti su dokumentais, pagalbiniu fondu ar naudotis fondy
apraSais-sarasais ar korteliy katalogais, ne véliau kaip prie§ 3 darbo dienas privalo rezervuoti
darbo vieta Skaitykloje bei norimus dokumentus (jei Sie zinomi) (toliau — rezervacija).
Rezervacija atlieckama Bibliotekos interneto puslapyje nurodytais kontaktais (telefonu, el.
pastu) arba tiesiogiai Bibliotekoje. Vilniaus universiteto akademiniams darbuotojams $iame
punkte nurodytas rezervacijos terminas néra taikomas, jeigu norimi dokumentai néra rezervuoti
ar i8duoti Bibliotekos vartotojams.

6. Vartotojai, nesantys Vilniaus universiteto akademiniai darbuotojai, rezervacijos metu
privalo pateikti rekomendacijg ir (ar) motyvacinj siuncianéiosios institucijos arba tyrimo
vadovo rasta, patvirtinantj moksling veikla, tyrimo tikslus, ir (ar) laisvos formos dokumenta,
pagrindziant] apsilankymo motyvus. Biblioteka patikrina pateiktus dokumentus priimdama
sprendimg iSduoti ar atsisakyti iSduoti leidimg dirbti su dokumentais. Leidimas dirbti su
dokumentais iSduodamas kalendoriniams metams. Priémus sprendimg atsisakyti iSduoti
leidimg dirbti su dokumentais nurodomos to priezastys bei kitos pagrindziancios aplinkybés.
Vartotojas, atsizvelges | sprendime atsisakyti iSduoti leidimg nurodytus argumentus gali teikti
pakartoting rekomendacija (ar) motyvacinj siuncianciosios institucijos arba tyrimo vadovo
raStg, patvirtinant] moksling veikla, tyrimo tikslus, ir (ar) laisvos formos dokumenta,
pagrindziantj apsilankymo motyvus, kurj Biblioteka vertina Siame punkte nurodyta tvarka.



7. Dokumentais, fondy aprasais-sgrasais, korteliy katalogais ir pagalbiniu fondu galima
naudotis tik Skaitykloje. I Skaitykla leidZziama atsineSti raSomaja priemong, popieriy,
neSiojamgjj kompiuter; (be déklo, krepSio) ir priemone, kuria leidziama fotografuoti
dokumentus. Visi Kiti daiktai ir virSutiniai lauko drabuziai palickami riibinéje arba spintelése,
esanciose prie j¢jimo j Bibliotekg arba prie j&jimo j Specialiyjy rinkiniy koridoriy. Vartotojai
su virSutiniais lauko drabuziais, krepSiais ar kuprinémis j Skaitykla nejleidziami.

8. | Skaityklg draudziama jsinesti asmenines ar i$ kity Bibliotekos skaitykly knygas ir
kitus dokumentus.

9. Isduodant dokumentus ir juos grazinant, Skaityklos darbuotojas kartu su vartotoju
apzitri dokumentus ir patikrina jy fizing buklg. Skaityklos darbuotojas dokumenty registracijos
knygoje jraso vartotojo vardg ir pavarde, iSduodamo dokumento Sifra.

10. Vartotojas vienu metu gali rezervuoti ne daugiau kaip 5 dokumentus. Isduodamy
dokumenty skaicius priklauso nuo jy apimties, taciau vienu metu vienam vartotojui gali buti
iSduodami ne daugiau kaip 5 dokumentai. Kiekvienu atveju dél konkretaus iSduodamy
dokumenty skai¢iaus, atsizvelgiant j iSduodamy dokumenty apimtj, sprendzia Skaityklos
darbuotojas.

11. Tais atvejai kai rezervacijos metu vartotojas neturéjo galimybés nurodyti visy ar
dalies rezervuojamy dokumenty, dokumentai j Skaitykla pristatomi per valandg nuo jy
uzsakymo Skaitykloje. Kitas uzsakymas priimamas, kai vartotojas grazina jam iSduotus
dokumentus, bet ne véliau nei likus 1 valandai iki Skyriaus darbo laiko pabaigos. Siame punkte
nustatyta tvarka uzsakyti dokumentai pazymimi dokumenty registracijos knygoje.

12. Vartotojams isduodami tik tvarkingi dokumentai. Jeigu yra dokumento kopija
(skaitmening, kserokopija ar fotokopija), originalas neiS$duodamas. Kai vartotojo atlickamiems
tyrimams reikalingi originalai, Vartotojas pateikia paaiSkinamaja informacijg ir dokumenty
i8davimo klausima sprendzia Skyriaus vadovas.

13. Jei uzsakomy dokumenty dél objektyviy priezaséiy (prie kuriy priéjima riboja
jstatymai, bloga jy fiziné buklé, eksponuojami ar kt.) iSduoti néra galimybés, vartotojas apie tai
informuojamas nurodant to priezastis ir numatomg iSdavimo laikg (jei tai objektyviai
Jmanoma).

14. Dokumentus, prie kuriy pri¢jimg riboja jstatymas, iSduodami jstatymy nustatyta
tvarka.

15. Dokumentai, priimti saugojimui pagal sutartis, vartotojams iSduodami sutartyje
nurodytomis sglygomis ir esant fondo sudarytojo rastiskam sutikimui.

16. Vartotojas, norédamas publikuoti dokumentg, nepriklausantj skaitmeniniy kolekcijy
platformai ir nepazyméta Public domain Zenklu, privalo gauti Bibliotekos Moksliniy tyrimy ir
paveldo rinkiniy departamento direktoriaus rastiskg leidimg. Skaitmeniniy kolekcijy
platformoje pateikti skaitmeniniai objektai pazyméti Public domain zenklu, todél jiems
leidimas publikuoti nereikalingas.

17. Vartotojams suteikiama galimybé skaitmenines kopijas parsisiysti ir jas naudoti
nemokamai. Viso kiirinio arba jo dalies reprodukcijos atveju vartotojas privalo pagal jprasta
akademing praktika nurodyti kirinio autoriy, pavadinimg ir saugojimo vieta bei pranesti
Bibliotekai.

111 SKYRIUS
VARTOTOJU TEISES, PAREIGOS IR ATSAKOMYBE

18. Vartotojas turi teise:

18.1. naudotis Skyriuje saugomais dokumentais ir pagalbiniu fondu;

18.2. naudotis Skyriaus katalogais, fondy aprasais-sarasais, kitomis informacijos
paieskos priemonémis;

18.3. gauti informacija visais su Skyriuje saugomais dokumentais susijusiais klausimais
zodziu, rastu, telefonu, elektroniniu pastu;



18.4. savarankiSkai fotografuoti dokumentus (zr. Vilniaus universiteto bibliotekos
kulttros paveldo dokumenty fotografavimo tvarkos aprasa) suderinus su Skaityklos darbuotoju;

18.5. pagal Bibliotekoje galiojancig tvarkg ir jkainius uzsisakyti dokumenty kopijas.

19. Vartotojas privalo:

19.1. pastebéjes, kad dokumentai sumaiSyti, suplésSyti, iSpjaustyti ar kt. ir tai néra
nurodyta jy apraSymo dokumentuose, pranesti Skaityklos darbuotojui;

19.2. susipazings su dokumentais, uzpildyti byloje esantj panaudojimo lapg;

19.3. likus 15 min. iki Skaityklos darbo pabaigos grazinti naudotus dokumentus
Skaityklos darbuotojui;

19.4. skelbdamas, cituodamas ar publikuodamas dokumentg, teisingai nurodyti jo
saugotojg ir 8ifrg: pvz.: VUB RS, F2-DC4, lap. 4; VUB RS, F3-2019, lap. 41;

19.5. muivéti specialias vienkartines pirstines.

20. Kai vartotojas paskelbia informacijg, parengta Skyriuje saugomy dokumenty
pagrindu, pageidautina, kad Bibliotekai jis pateikty nemokamai vieng leidinio egzemplioriy.

21. Vartotojui draudziama:

21. 1. iSnesti dokumentus i$ Skaityklos;

21.2. perduoti dokumentus kitam vartotojui;

21.3. gadinti, klastoti, naikinti dokumentus;

21.4. palikti dokumentus (atverstas bylas) iSeinant i§ Skaityklos;

21.5. iSimti i$ bylos lapus, perdéti juos i kitg byla, sisteminti ar numeruoti bylos lapus;

21.6. isimti, sisteminti, numeruoti kartoteky korteles;

21.7. lankstyti dokumentus ar juos perlenkti kitoje lenkimo vietoje;

21.8. déti 1 bylg ar kartoteka skirtukus;

21.9. raSyti pastabas, Zymas, braukti, taisyti dokumentus;

21.10. rasyti pasidéjus popieriaus lapg ant dokumento;

21.11. remtis ant dokumenty, liesti juos nesvariomis, drégnomis rankomis, braukti per
dokumento tekstg pirstais ar raSikliu;

21.12. skaitant dokumentus naudotis rasaliniu plunksnakociu, Zymekliu;

21.13. naudotis zirklémis, klijais;

21.14. kopijuoti dokumentus savarankiskai;

21.15. Skaitykloje valgyti, gerti.

V SKYRIUS
ATSAKOMYBE

22. Vartotojas, sugadings ar sunaikings Skaitykloje jam i§duota dokuments, o taip pat
panaudojes jam pateiktuose dokumentuose esancia informacija neteisétai, atsako jstatymy
nustatyta tvarka.

22. Vartotojui atsisakius laikytis $iy taisykliy, vartotojas neaptarnaujamas.

23. Vartotojui, pazeidusiam Sias Taisykles, Bibliotekos generalinio direktoriaus
sprendimu leidimas dirbti su dokumentais gali biiti panaikintas arba laikinai apribotas.




Vilniaus universiteto bibliotekos

Moksliniy tyrimy ir paveldo rinkiniy
departamento Rankrasciy skyriaus vartotojy
aptarnavimo taisykliy priedas

(Vilniaus universiteto bibliotekos Moksliniy tyrimy ir paveldo rinkiniy departamento
Rankraséiy skyriaus vartotojo pras§ymo-anketos forma)

VILNIAUS UNIVERSITETO BIBLIOTEKOS MOKSLINIU TYRIMU IR PAVELDO
RINKINIU DEPARTAMENTO
RANKRASCIU SKYRIAUS VARTOTOJO
PRASYMAS-ANKETA

20 m. d.
Vilnius

(vardas, pavarde)

(darbovieté arba mokslo jstaiga)

(gyvenamosios vietos adresas)

Tel.:

El. pastas: -~r=m===mmm=mmemmm—e—————
Prasau leisti naudotis Vilniaus universiteto bibliotekos Moksliniy tyrimy ir paveldo rinkiniy
departamento Rankrasciy skyriuje saugomais dokumentais §ia tema:

Chronologinés ribos: — —

Tyrinéjimo tikslas: - —-

Patvirtinu, kad esu susipazines (-usi) su:

Su Vilniaus universiteto bibliotekos Moksliniy tyrimy ir paveldo rinkiniy departamento Rankras¢iy
skyriaus skaityklos skaitytojy aptarnavimo taisyklémis;
1 Asmens duomeny tvarkymo Vilniaus universitete tvarkos aprasu, kuriame nustatyti asmens duomeny
tvarkymo ir apsaugos reikalavimai, duomeny subjekty teisés ir jy jgyvendinimo tvarka Vilniaus
universitete yra viesai skelbiamas ir prieinamas adresu www.vu.lt/privatumas .

(paraSas) (vardas, pavardé)

------------------------- Vilniaus universiteto bibliotekos
(paraSas) Moksliniy tyrimy ir paveldo
rinkiniy departamento direktorius

Pageidautume, kad skaitytojai, parenge studijas ar publikacijas, kuriose panaudota Vilniaus
universiteto bibliotekos archyviné medziaga, vieng egzemplioriy pateikty Vilniaus universiteto
bibliotekos Moksliniy tyrimy ir paveldo rinkiniy departamento Rankrasciy skyriui.



